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A.11. FORMATO ACTA DE REUNIÓN 

CONCEPTO O TEMA DE LA REUNION: 
 

 
ORIGEN DE LA CONVOCATORIA 

Oficio Correo electrónico Otro medio 

Acta de reunión           Vía telefónica                     X Cuál? 

 

Nombre de los Asistentes Entidad No. Tel. de Asistentes Correo electrónico 

Ana Leonor Cepeda Torres Consorcio Inter-Neusa 2025 3045926115 

coordinacioninterneusa2025

@gmail.com 

 

Danna Torres Ortiz Consorcio Neusa 3168248172 consorcioneusa@gmail.com 

Miguel reyes Consorcio Neusa 3168248172 consorcioneusa@gmail.com 

    

    

    

    

    

    

    

 

ORDEN DEL DIA 

TEMAS PROPUESTOS OBSERVACIONES 

Reunión informes mensuales y acta de obra 
 

 
 

  

 

 

 

 

  

  

 

Reunión para definir informes y actas de obra 
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Reunión sostenida entre la ingeniera Ana coordinadora de la interventoría, la ingeniera Danna representante legal del contratista 
y el ingeniero Miguel reyes residente del contratista. 
 
El orden del día lo manifiesta la ingeniera Ana Leonor quien con la minuta del contrato de obra verifica que efectivamente los 
informes mensuales a entregar son: 
 
Informe técnico (debe adjuntarse dentro del mismo informe de topografía, calidad, hidráulico y geotécnico). 
 
Informe ambiental (debe adjuntarse forestal y biótico) 
 
Informe Sst  
 
Informe social  
 
 Así mismo recalca que los informes deben corresponder al formato enviado por la supervisión. 
 
Y adicionalmente recomienda que se debe contar con la aprobación d los mismos previo al 
22 de diciembre en aras de poder realizar el cobro del 1 mes ya que cierran caja en la entidad. 
 
 
El contratista manifiesta que está comprometido a realizar los ajustes y las entregas solicitadas por la interventoría para poder 
cumplir con el plazo establecido. 
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Desarrollo de la reunión 



 

 
 

PROXIMA REUNIÓN 

 

Fecha:  

 

Lugar:  

Hora:  .  

Temas a tratar:  
 

  

   Diciembre 
 

 
Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los                              17        días del mes de    

de          2025 

Firma y nombre de los participantes:                                      
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Original: Carpeta del Contrato. 1ra. 

Copia: Dirección respectiva. 

2da. Copia: Supervisión o Interventor CAR. 3ra. 

Copia: Contratista 

SE ADJUNTA LISTADO DE ASISTENCIA    
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TAREAS O COMPROMISOS A REALIZAR: 

Tareas o compromisos programados Responsable/Institución Cumplir antes del Observaciones 
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